MEDINA KOZSEG ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzésekrdl szold z2ou. évi CVIIL. térvényben (a tovabbiakban: Kbt.), foglalt
feladatok végrehajtasa érdekében Medina Kozség Onkormdnyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsa sordn a jelen Kozbeszerzési
Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) el6irdsait kell alkalmazni.

1.1.1.

1.1.2.

1.1. A Szabalyzat célja

Az Onkorményzat kiadasainak ésszeriisitése, a kozpénzek felhasznaldsanak
atlathatdsaga, ellendrizhetésége, valamint a beszerzések sordn a verseny
tisztasdgdnak biztositdsa érdekében - az Onkormanyzat kozbeszerzései
tekintetében egységes eljaras kialakitdsara és folytatasara van sziikség.

A Szabdlyzat célja tovabbd, hogy tisztazza a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
alapfogalmakat, feleldsségi koroket, feladatokat és hataskoroket, valamint az

azok megvalositasanal kovetendd eljarasi szabalyokat.

1.2. A Szabalyzat hatdlya

Alanyi hataly:

1.2.1.

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban
részt vevo szervezeti egységek, munkavallaloi illetéleg barmely polgari jogi
szerzOdés alapjan bevont személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el a 1.2.2.
pontban meghatarozott kozbeszerzések el6készitése és/vagy lebonyolitasa
soran.

Targyi hataly:

1.2.2.

1.3.1.

A Szabdlyzat targyi hatdlya ald tartozik az Onkormdnyzat valamennyi,
visszterhes beszerzése, a beszerzési értéktdl fiiggetlentil, amennyiben az a Kbt.
alapjan kozbeszerzésnek mindsiil.

1.3. Alapfogalmak

Kozbeszerzés a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzés, melyet az ott
ajanlatkér6ként meghatdrozott szervezetek visszterhes szerzédés megkotése
céljabol  kotelesek lefolytatni megadott targyt és értéki beszerzések



1.3.2.

1.3.3.

1.3.4

1.3.5

1.3.7

megvaldsitdsa  érdekében, illetve az  ajanlatkér6 dontése alapjan
kozbeszerzésnek tekintendd beszerzés.

Kozpontositott kézbeszerzés az az eljaras, amelyet kiilon jogszabadly alapjan
kell lefolytatni. Ennek megfeleléen jelen Szabalyzatbol a kozpontositott
kozbeszerzésre csak a Kbt-ben és a kiilon jogszabalyban meghatarozott eljarasi
menethez illeszked6 pontok alkalmazandoéak.

Ajanlatkéré a Szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzési eljarasok tekintetében
az Onkormanyzat.

Ajanlattevdé az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban
ajanlatot nyujt be;

Részvételre jelentkez6 az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszbdl
allo kozbeszerzési eljaras elsd, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyujt

be;

Hirdetmény valamennyi, kiilon jogszabdlyban igy meghatarozott irat.
Hirdetmény kozzétételén a Kbt.-ben és kiilon jogszabalyban meghatarozott
iratok az Eurépai Unié Hivatalos Lapjanak és a Kozbeszerzési Ertesitének
torténé kilon jogszabalyban meghatdrozott modon torténdé megkiildését kell
érteni.

Dokumentacié az ajanlatkéré altal oOsszedllitott, a beszerzés targyara
vonatkozd részletes szakmai és mitszaki leirdsok, mindségi kovetelmények,
szerzédéstervezet(ek), valamint egyéb adatok, informaciok osszessége.

A szakmai tartalom azon adatok, informaciok szovegszer( leirasa, amelyek a
beszerzés targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, valamint a birdlati
szempontok kialakitdsahoz sziikségesek.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban nem szerepl6 minden, a Kbt.-ben is rogzitett, a
kozbeszerzési eljardssal 6sszefliggd meghatarozas és fogalom a Kbt.-ben alkalmazott és
értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfeleléen értendé.

1.4 Alapelvek

1.4.1. A kozbeszerzési eljarasban- ideértve a szerzé6dés megkotését is — az ajanlatkéro

koteles biztositani, az ajanlattevo pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat
és nyilvanossagat.

1.4.2. Az ajanlatkérének az eljaras egésze alatt biztositania kell az esélyegyenldséget és

egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevék, részvételre jelentkezék
szamadra.



1.4.3. Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi aruk szdmara

nemzeti elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurépai Union kiviil
letelepedett ajanlattevék és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti elbanadst a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és

2. A kozbeszerzések csoportositasa

A kozbeszerzések csoportositasa a Kbt. kiilonb6z6 értékhatarokhoz igazodo két eljarasi
rendnek megfelel6en a kovetkez6:

Az uniés értékhatdrokat eléré vagy meghaladd értékii beszerzések esetén a
kozbeszerzés tdrgyai:

- arubeszerzés

- épitési beruhazas

- épitési koncesszid

- szolgdltatds megrendelése

A nemzeti értékhatdrokat eléré vagy meghaladd, de az unids értékhatdrok alatti
értékii beszerzések esetén a kozbeszerzés tdrgyai (nemzeti eljdrdsrend):

- arubeszerzés

- épitési beruhazas

- épitési koncesszio

- szolgaltatas megrendelése

- szolgaltatasi koncesszio

3. A beszerzési érték meghatarozasa

3.1.1. A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban

3.1.2.

kért vagy kindlt - altalanos forgalmi adé nélkill szdmitott, a 12-18. §-okban
foglaltakra  tekintettel —megallapitott - legmagasabb 0Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsilt érték). A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés
esetén az opcionalis rész értékét.

A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 11-18.§-a alapjan lehet meghatarozni.

Az ajanlatkéronek egybe kell szamitania azon hasonlo aruk beszerzésére, vagy
szolgaltatdsok megrendelésére irdnyuld szerzédések értékét, amelyekkel
kapcsolatban a beszerzési igény egy idében meriil fel, valamint az ugyanazon
épitési beruhdzas megvalositasara iranyulo szerzédések értékét.



4. A kozbeszerzési terv, az el6zetes Osszesitett tajékoztato és az éves

statisztikai 0sszegezés elkészitése

4.1. Kézbeszerzési terv

4.1.1.

41.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.7.

Az Onkormdnyzat éves koltségvetésének figyelembevételével a Korjegyzd targy
év marcius 15-ig elkésziti az Onkormanyzat éves kozbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési tervet a Polgarmester a Képvisel6testiilet elé terjeszti, agy, hogy
az legkésébb targy év marcius 31. napjaig jovahagyasra keriiljon. A Polgarmester
a kozbeszerzési terv Dbeterjesztésekor testiileti tlésen tdjékoztatja a
Képvisel6testiiletet a megel$z6 év kozbeszerzési eljarasairol.

A kozbeszerzési tervet a KépviselGtestiilet hagyja jova marcius 31-ig.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tervezett kozbeszerzések targyat,
becsiilt értékét, forrasat, az eljards megkezdésének tervezett hataridejét, a
kozbeszerzésért felelés nevét, valamint, hogy a kozbeszerzési eljaras
bonyolitasit a Korjegyzéség, vagy az ajanlatkéré nevében eljaro: kilsé
megbizott igénybevételével tervezik. A kozbeszerzési terv nyilvdnossaganak
biztositasarol, kozzétételérdl, valamint erre iranyuld igény esetén, a
Kozbeszerzési Hatdsdag a vagy az illetékes ellendrzé szervek részére torténd
megkiildésérél az Onkormdanyzat vonatkozasaban a Kérjegyzé gondoskodik.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljards lefolytatasanak kotelezettségét.

Lehet6ség van a kozbeszerzési tervben nem szerepl, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsara
is abban az esetben, ha az elére nem lathatdé okbdl eléallt kozbeszerzési igény
vagy egyéb valtozas miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a kozbeszerzési

tervet modositani kell.

A terv modositasait a Korjegyzé kezdeményezi. A Polgarmester a terv
modositasara iranyulé kezdeményezést véleményezi és dont a beszerzés
sziikségességérdl. A modositast a Polgarmester a Képvisel6testiilet elé terjeszti.
A terv modositasat a KépviselGtestiilet hagyja jova. A tervben nem szerepld
kozbeszerzési eljaras meginditasat indokolt esetben a Polgarmester
elrendelheti, ilyenkor a terv wutdlagos modositasat hagyja jova a
Képvisel6testiilet.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasit (modositdsait) az
ajanlatkérének a honlapjan, ha nem rendelkezik honlappal a Kozbeszerzési
Hatésag honlapjan - a kozbeszerzési terv moddositasa esetén a moddositas
elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil - kozzé kell tennie. Ajanlatkéré a
kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat - a kotelezé kozzétételét



kovetden - a helyben szokasos mddon is kozzéteheti. A kozbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet koveté évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon
torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie.

4.2. El6zetes Osszesitett tajékoztato

4.2.1. Az elbzetes Osszesitett tajékoztatét az Onkormanyzat vonatkozdsaban a
Korjegyz6 késziti el6. A Polgarmester és a Korjegyz6 megvizsgalja az elézetes
Osszesitett tdjékoztatd kozzétételének sziikségességét. ElGzetes Osszesitett
tajékoztatd kozzététele esetén a Korjegyz6 gondoskodik annak megkiildésérdl,
és a Kbt. 31. § és 32.§ szerinti hataridék és elSirasok betartasarol.

5. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

5.1. K6z6s szabalyok

5.1.1. A beszerzési eljarasban a Képvisel6testiilet, a Polgarmester, a Korjegyz6, a Biradld
Bizottsag és a lebonyolitdo a jelen Szabdlyzat 7. fejezetében meghatdrozott
feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

5.1.2. A beszerzési eljards sordn az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a szerz6dések megkotése tekintetében — az ajanlatkérd és az
eljards valamennyi résztvevéje koteles betartani a Szabdlyzat rendelkezéseit,
attol csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok,
valamint jelen Szabdlyzat rendelkezései megengedik. El6re nem lathato okbdl
eléallott rendkiviili siirgésség esetén a KépviselGtestiilet felmentést adhat a
Szabdlyzat rendelkezései alkalmazisa aldl, a vonatkozdé jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.

5.1.3. A beszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkez6 mddon torténhet:

a) A kezdeményezd Képvisel6testillet bonyolitja le az eljarast az e
Szabalyzatban foglaltak szerint.

b) A Polgarmester vagy a Korjegyz6 kezdeményezésére, a lebonyolitdst
gazdalkodo szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

5.1.4. Amennyiben az eljaras lebonyolitdsat lebonyolité végzi, és a lebonyolitdval
megkotott szerz6désben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabdlyzat 7.
fejezetének 7.4. pontjaban a lebonyolitéra vonatkozé szakaszokban foglaltakért
a bonyolito felel.



5..5 Osszeférhetetlenség: Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és
lefolytatasdban az ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennallo
mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremtikodése
az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd
koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiillonosen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténé részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. 24. §
szerinti Osszeférhetetlenség.

5.2. Az eljaras meginditasanak, lezarasanak altalanos szabalyai

5.2.1. A kozbeszerzési eljards meginditasanak feltétele, hogy a pénziigyi
csoportvezetd igazolja azt, hogy a beszerzés soran kotendd szerzddés
teljesitését biztositdé anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre
all, illet6leg, hogy a teljesités id6pontjaban a fedezet rendelkezésre fog
allni.

5.2.2. Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel,
vagy a tervben foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezoének irasban
indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjelolve azt az elére nem
lathato okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az felmerilt vagy
modosult.

5.2.3. A Korjegyz6 javaslata alapjan az eljarasok elGkészitéséhez,
lebonyolitasahoz, illetve az ajanlatok értékeléséhez eseti megbizds vagy
tartds megbizasi jogviszony alapjan kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy vagy szervezet (lebonyolitd) kézremiikodése vehet6
igénybe.

5.2.4. Az ajanlatkérd legalabb haromtagu biraldbizottsagot koteles 1étrehozni
az ajanlatoknak a - sziikség esetén a hianypdtlast, felvilagositas vagy
indokolas [67-70. §] megadasat kovetd - 63. § (3)-(4) bekezdése szerinti
elbirdlasara. A biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaro dontést



5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

meghozd KépviselGtestiilet részére. A Biralo Bizottsdg tagjait — jelen
szabdlyzat 2. szama mellékletének felhaszndldsaval - eljarasonként a
Polgarmester nevezi ki a Korjegyzo egyetértésével.

A Birdlo Bizottsag tagjait ugy kell meghatdrozni, hogy az abban
résztvevok rendelkezzenek a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és pénzlgyi szakértelemmel. A Birdld Bizottsdg munkdjaban
tanacskozasi jogkorrel részt vehet a Polgarmester, illetve az altala kijelolt
személy. Amennyiben az eljaras lebonyolitdsat lebonyolito végzi, a
lebonyolito biztosithatja a Birdlé Bizottsag tagjai koziil a kozbeszerzési
tapasztalattal rendelkez6 szakembert.

Testtileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tandcskozasi
joggal rendelkez6 személyt delegalhat a biralobizottsagba.

A tanacskozasi jogkorrel rendelkezd személyek, szervezetek Biralo
Bizottsagba torténé meghivasarol a Polgarmester dont.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasdhoz olyan
szempont (pl. az ajanlat miiszaki dokumenticiojanak megfelel6
ellenérzése) vagy értékelési részszempont szerepel, melynek
elbirdlasahoz specidlis szaktudas sziikséges a Biralo Bizottsag munkajaba
specidlis szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet is
bevonhato. A kiils6 szakérté eljarasba torténé bevonasarol a Korjegyzé
gondoskodik.

Az eljarast lezar6 dontést a Birdlo Bizottsdg javaslata alapjan a
KépviselStestiilet hozza meg. Testiileti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

A Biralo Bizottsdg az ajanlatok értékelése soran koteles kovetni az
ajanlatkérd altal a felhivasban meghatarozott értékelési részszempontok,
sulyszamok, pontok alsé és felsé hatara szerinti értékelési eljarast,
valamint a Kbt. vonatkozdé szabdlyait.

A Birdlé Bizottsdqg munkajarol birdlati jegyzékonyvet készit, melynek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott kiilon-kiilon biralati lapjai.

A beszerzési eljaras el6készitésében, a felhivas, illetve a dokumentacio
elkészitése soran vagy az eljaras mas szakaszaban, az ajanlatkér6 nevében
eljaré vagy az eljarasba egyébként bevont személy, illetve szervezet
kivalasztasakor, tovabba a beszerzési eljaras bonyolitoval torténd
lebonyolitasa esetén a bonyolité kivalasztdsakor és megbizasakor az
osszeférhetetlenség és a titoktartds szabdlyainak érvényesiilése érdekében
a jelen Szabadlyzat 3. szamu mellékletét képezd nyilatkozat kitoltése
kotelezd. Tartds megbizasi jogviszony keretében miikodo szakértd, illetve
az eljarasokba tartds megbizasi jogviszony alapjan bevont személy, illetve
szervezet a megbizasi szerz6dés alairasaval egyidejlileg koteles
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni a megbizasi
jogviszony iddtartamdra vonatkozéan. Amennyiben a nyilatkozataban



5.2.11.

foglaltakhoz képest a megbizasi szerz6dés fennallasanak id6tartama alatt
valtozas kovetkezik be, koteles a valtozads bekovetkeztének illetve az gj
tényr6l vald tudomdsszerzés idépontjatdl szamitott 8 napon belil a
Korjegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok a
megbizds id6tartama alatt kovetkezik be, a Kbt. vonatkozo el6irasai
iranyadoak.

Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott Gsszeg meghaladja a
rendelkezésre 4ll6 forrast, akkor ezt a Birdléo Bizottsag jelzi a
KépviselGtestiiletnek, aki ezt kovetéen vagy gondoskodik pdtlolagos
forras biztositasarol, vagy az eljards eredménytelenné nyilvanitasat
kezdeményezi. Az eljaras fenti, illetve egyéb okbdl torténd
eredménytelenné nyilvanitasarol a Képvisel6testiilet dont.

5.3. Koz6sségi kozbeszerzés, nemzeti egyszerti kozbeszerzés

5.3.1.

5.3.2.

5-3-3-

5.3.4.

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyaldsos eljaras vagy
versenyparbeszéd lehet. Targyalasos eljarast vagy versenyparbeszédet
akkor lehet alkalmazni, ha a jogszabaly kifejezetten megengedi. A
kozbeszerzési tervben szerepl6 beszerzésekre alkalmazando6 eljaras
tipusarol a Korjegyz6 dont.

Ajanlatkér6é az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasdahoz
kotheti, amit az ajanlattevének ajanlata benyajtasaval egyidejtileg vagy az
ajanlatkéré altal az ajanlati felhivasban meghatarozott idépontig, az ott
megjelolt mértékben kell az ajanlatkéré rendelkezésére bocsatania. Az
ajanlattevének igazolnia kell, hogy a biztositékot az ajanlatkérd
rendelkezésére bocsatotta. Az ajanlati biztositékra egyebekben a Kbt. 59.
§- anak rendelkezéseit megfelelen alkalmazni kell.

Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az
ajanlattételi/részvételi hatarido lejartanak idépontjaban kell megkezdeni.
A bontds mindaddig tart, amig a hataridé lejartdig benyujtott Osszes
ajanlat/részvételi  jelentkezés  felbontdsra  nem  keril. Az
ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell
- az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint
azokat a f6bb, szamszertsitheté6 adatokat, amelyek a birdlati
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek, illetve
- arészvételi jelentkez6k nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).
A nem elektronikusan beadott ajanlatok/részvételi jelentkezések
felbontasarol és ismertetésér6l az ajanlatkérének jegyzoékonyvet kell
készitenie, amelyet a bontastol szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni
az Osszes ajanlattevének/részvételre jelentkezének.

A nyertes ajanlattevl visszalépése esetén az ajanlatkéré jogosult a
kovetkez6 legjobb ajanlatot tevd ajanlattevével szerzédést kotni, ha 6t a
Kbt. 77.8 szerinti 6sszegezésben megjelolte. (Kbt. 124.8 (4))



5-3-5-

5.3.6.

5-3.7-

A szerz6dés megkotésének tervezett id6pontjat a hirdetményben kell
megallapitani azzal, hogy az - kivéve ahol erre a Kbt. lehetGséget ad -
nem hatarozhaté meg az irdsbeli 6sszegezés megkiildését koveté naptdl
szamitott 10. napnal korabbi idépontban.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacié
el6készitésébe, illetleg — valasztasa szerint - a kozbeszerzési eljaras
tovabbi lefolytatasdba az ajanlatkéré a Kozbeszerzések Tandcsa altal
vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési tandcsadot (1.
§) jogosult bevonni, figyelembe véve egyben a 24.8 szerinti
kovetelményeket.

A kozosségi és a nemzeti egyszer(i kozbeszerzések soran egyebekben a
Kbt. vonatkozd rendelkezései szerint kell eljarni.

5.4. K6z0sségi forrasbol megvalosul6 beszerzések

5.4.1. A koOzbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitdsa és dokumentdldsa sordn
kiilonos tekintettel kell lenni a vonatkozo palyazati kiirds, palydzati utmutato(k)
és a tamogatdsi szerzédés, valamint a tamogatasok felhasznalasara vonatkozd
jogszabdalyok (elsésorban a 4/201.(1.28.) Kormdanyrendelet) kozbeszerzésre

"

vonatkozo elbiradsaira.

5.4.2. A kozbeszerzési eljards el6készitése, lebonyolitasa és az eljaras nyoman kotott
szerz6dés végrehajtasa soran a kozbeszerzés szerepldinek szorosan egyiitt kell
miikodnie a projektmenedzserrel valamint a tdmogatas felhasznalasat ellen6rzé
K6zremiikodo Szervezettel.

5.5. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

5.5.1.

Az ajanlatkéré koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat,
ha rendelkezik honlappal, sajat honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik a
Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan kozzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait);

b) a 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzédéseket;

c) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 79. § (2) bekezdése szerinti
adatokat;

d) a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati  eljaras
vonatkozasaban

da) a kérelem e térvényben meghatarozott adatait [137. § (9) bekezdés],

db) a Kozbeszerzési Dontébizottsdag szerzédés megkotését engedélyezd
végzését [144. § (4) bekezdés];

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket;

f) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozdst a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre, a szerz6dé felek



5.5.2.

megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerti volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idSpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds
értékét;

g) a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott éves statisztikai 6sszegzést.

Az 5.4a. pont szerinti adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek a

honlapon - ha e torvény mdsként nem rendelkezik - a Kbt. 31. § (3)-(6)
bekezdésében meghatarozott idépontig kell elérhetének lennitik.

5.6. A kozbeszerzési eljarasok belso ellen6rzése

6.1.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

A Kkozbeszerzési  eljarasok  el6készitésének, lebonyolitdsianak  és
dokumentdldsdnak a Kbt. és jelen Szabdlyzat szerinti megfeleléségét a
Onkormanyzat belsé ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

A kozbeszerzéseket a kovetkezd mddszerekkel kell ellenérizni;

a) munkafolyamatba épitett ellendrzés, a kdzbeszerzési eljarasok
el6készitése és lefolytatdsa sordn;

b) célellenbrzések;

c) témavizsgalatok.

A munkafolyamatba épitett ellenérzések a kozbeszerzési eljards soran
kertilnek végrehajtasra, és alatta az egyes cselekmények, Ilépések
torvényességének és jelen szabdlyzat elGirasainak valo megfelel6ség
ellenérzését kell érteni.

A munkafolyamatba épitett ellendrzéssel kell biztositani a torvényességtdl,
illetve jelen szabadlyzat elbirasaitol vald eltérés megeldzését, sziikség esetén
az azonnali beavatkozadst és ezzel a torvénysérté lépés, illetve jelen

szabalyzat el6irasaitdl valo eltérés lehet6ség szerinti korrigalasat.

Az ellendrzésekrdl készilt jegyzékonyvet a KépviselStestiilettel ismertetni
kell.

6. A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédések

modositasa és teljesitése

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések teljesitését a Polgarmester
koveti nyomon.

6.2. A szerz6dések moddositasardl valamint teljesitésérdl a Kbt. 30. § szakasza alapjan
hirdetményt kell kozzétenni, azok megtorténtétol szamitott 15 munkanapon
belil. A hirdetmények kozzétételérél — figyelemmel a nyilvanossagrol szolo
rendelkezésekre — a Korjegyz6 gondoskodik.
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6.3. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzé6dések modositasara csak a Kbt.
132. §-anak megfelelen van lehet&ség. A modositasrol a KépviselGtestiilet dont.

6.4. Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan id6re kotott szerzédés esetében a
szerz6déskotéstdl szamitva évente kell a szerzédés részteljesitésérdl
tajékoztatét késziteni és hirdetmény formdajaban a Kozbeszerzési Ertesitében
kozzétenni. A tdjékoztato kozzétételérdl a Korjegyzé gondoskodik.

7. A beszerzési eljaras soran az egyes résztvevok feladat-, és

hataskorei

7.1. Képviselodtestiilet

a)

b)

<)

Jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, tovabba a kozbeszerzési terv
modositdsat,

Engedélyezi, illetve jovdhagyja a jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozoé
beszerzési eljarasok esetén a Szabalyzattol torténd eltérést,

A Birdl6 Bizottsag javaslata alapjan meghozza az eljarast lezaré dontést.

7.2. Polgarmester

a)

A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések sziikségessége esetén
elGterjesztés utjan kezdeményezi a KépviselGtestiilet felé a kozbeszerzési
terv modositdsat, indokolt esetben annak utolagos modositasat,

b) A Kbt. 132. §-dban foglaltak fennalldsa esetén aldirja a szerz6dés

modositasat

c) Véleményezi a kbzbeszerzési tervet.

7.3. Korjegyzo

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

h)

i)

El6késziti és koordindlja a kozbeszerzési terv elkészitését,

Gondoskodik a kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasardl,
Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljaras lefolytatdsara, szerz6dést kot
hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval,

Gondoskodik az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat
kitoltetésérdl az érintett kozremiikodok felé,

Elfogadja a hirdetményt és a dokumentaciot,

Gondoskodik az ajanlati biztositék el6irasarol,

Gondoskodik a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumentacio
megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatasarol,

Indokolt esetben gondoskodik a hirdetmény vagy a dokumentacio
modositasarol, a hirdetmény visszavonasardl, a részvételi jelentkezési,
illetve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl,

A Kkozbeszerzési eljaras eredményét a Kbt. vonatkozoé szakaszainak
megfelelGen ismerteti az ajanlattevékkel,
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j)

k)

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat a Korjegyzoség végzi:

Biztositja a felhivas és a dokumentacio végleges szovegéhez sziikséges
szakmai tartalmat (azon adatok, informaciok szovegszerl leirasat,
amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes meghatdrozasdhoz, az
alkalmassdgi kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitasdhoz
szlikségesek), valamint Osszedllitia a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi
felhivast és a dokumentdciot,

T4jékoztatast ad - egyiittmiikodve a Biralo Bizottsaggal, Polgarmesterrel -
az ajanlattevéknek a Kbt.-ben el6irtak szerinti hataridén beliil,
Gondoskodik - egytittmiikodve a Birald Bizottsaggal, Polgarmesterrel - az
ajanlattevéi kérdések megvalaszolasarol,

Konzultdciot szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevék szamara az
ajanlattételi hataridoén beliil,

Intézkedik a biztositék visszafizetésér6l amennyiben a jogszabdlyi
feltételei fennallnak,

Atveszi a beérkezd jelentkezéseket, illetve ajanlatokat, intézkedik azok
felbontdsarol,

Jegyz6konyvet készit a bontasrdl, és azt a Kbt. 62. § (7) bekezdése alapjan
5 napon belil megkiildi a jelentkez6knek, illetve az ajanlattevéknek,
Intézkedik a Birdlé Bizottsdg Osszehivasarol, amennyiben sziikséges a
szakért6k meghivasarol,

A lefolytatott targyaldsokrol jegyzékonyvet készit és azt a targyalds
befejezésekor minden jelenlévé ajanlattevével aldiratja,

Gondoskodik az ajanlattevék Kbt. 45. § szerinti tajékoztatasarol, a dontést
kovetd 6t napon beliil,

a Birdlé Bizottsag javaslata alapjan gondoskodik a hianypétlasi felhivas
ajanlattevék, illetve  részvételre  jelentkez6k  részére  torténd
megkiildésérdl,

a KépviselGtestiilet Birald Bizottsag altal tett elGterjesztés alapjan hozott
dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasardl, illetve jelentkezd/ajanlattevd eljarasbol
valo kizdrdsarol,

a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan gondoskodik az eredményhirdetés
elhalasztasardl,

gondoskodik az eljards soran keletkezett 0Osszes dokumentum
elhelyezésérdl és tarolasardl, valamint az eljaras lezarulasatdl szamitott 5
évig torténd megdrzésérdl,

gondoskodik a kiilon jogszabalyban meghatarozott hirdetmények
hataridében torténé kozzétételérdl,

a Képvisel6testiilet ilyen irdnyd dontése esetén kezdeményezi a szerz6dés
modositasat a Kbt. 132. §-aban foglaltak fennalldsa esetén,

Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasardl,
Gondoskodik a Kbt.-ben eldirt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy
vagy testiilet feladat- és hataskorébe nem tartozé feladatok
végrehajtasarol.
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7.4. Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolité végzi, a bonyolito:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

i)
j)

k)

D

Javaslatot tesz az alkalmazandd eljarasfajtara a Korjegyz6 és a
Polgarmester részére,

Biztositja a felhivdas és dokumentdcio végleges szovegéhez sziikséges
kozbeszerzési jogi szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk
szovegszerU leirasat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes
meghatdrozasdhoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési
szempontok kialakitdsdhoz sziikségesek), valamint Osszedllitia a
részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

A jovahagyott felhivast megkiildi kozzétételre, illetve az ajanlattevék
részere,

Gondoskodik a dokumentacio Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatdsarol,
illetve megkiildésérél,

Tajékoztatast ad - egylttmikodve a Polgarmesterrel és a Birdlo
Bizottsaggal - az ajanlattevéknek a Kbt.-ben elSirtak szerinti hataridén
belil,

Gondoskodik - egytittm{ikddve a Polgarmesterrel és a Biralé Bizottsaggal
- az ajanlattevéi kérdések megvalaszolasarol,

Konzultaciot szervez és tart - egylittmiikodve a Polgarmesterrel és a
Birdlé Bizottsaggal - sziikség esetén az ajanlattevék szdmdra az
ajanlattételi hataridén beliil,

Indokolt esetben javaslatot tesz a Polgarmesternek, Korjegyzének a
hirdetmény vagy a dokumentdci6 modositasira, a hirdetmény
visszavonasara, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara,

Atveszi és felbontja a beérkezé jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,
Jegyz6konyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 62. § (7) bekezdése alapjan
5 napon beliil megkiildi a jelentkezéknek illetve az ajanlattevéknek,
Gondoskodik a Kbt. 67 § szakaszanak megfelel6en a hidnypotlasrdl, a
Biralo Bizottsag vagy a Polgarmester jovahagyasa alapjan,

A Polgarmester kozremikodésével lefolytatja az egyes beszerzési
eljarasok soran sziikséges targyalasokat,

A lefolytatott targyalasokrol jegyzokonyvet készit és azt a targyalds
befejezésekor minden jelenlévé ajanlattevével alairat,

Gondoskodik Polgarmesterrel egytittmtikodve az ajanlattevék Kbt. 93. §
(1) bekezdése szerinti tajékoztatasarol, a dontést kovetd 6t napon beliil,
Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasara a
Kbt. 82. § szakaszaban megfogalmazott koriilmények fennalldsa esetén,
Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 9sszegezést,
A Kbt. 97.§ szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatast ad,

Adott esetben kozremtikodik a kizaré okok fenn nem allasanak
ellenérzésében,

Gondoskodik az eljards eredményérdl szdlo tajékoztatd elkészitésérdl,
megkiildésérdl,

Adott esetben gondoskodik a kizar6 okok fenn nem allasanak
ellenérzésérol, a kapcsolddo igazolasok dokumentalasardl, meg6rzésérol,
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u) Gondoskodik az eljaras dokumentaldsarol, valamint a keletkezett 6sszes
dokumentumot, az eljaras lezarasat kovetén atadja a Korjegyzonek,

V) Az ajanlatkér6 nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személy vagy
szervezet, tovabba a hivatalos kozbeszerzési tanacsado a tevékenységi
korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabdlyai szerint felel. A
megbizott felrohaté hib4jabdl vagy mulasztasabdl eredd jogerdsen
kiszabott birsag megfizetésére a megbizott koteles.

7.5. A Biralo Bizottsag

a) Atvizsgilja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

b) Javaslatot tesz hidnypotlasi felhivas megkiildésére,

c) Javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkezé/ajanlattevd, akit ki
kell zarni az eljarasbol,

d) Javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasara vonatkozoan,

e) Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések

vonatkozdasaban,

f)  Lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasokat,

g) Javaslatot tesz az eljaras nyertes ajanlattevéjére vonatkozdan,

h) Jegyzékonyvet készit a Birdlo Bizottsag tilésérdl,

8. Zaro-, és hatalyba léptet6 rendelkezések

8.1. Jelen Szabalyzat 2012. julius 24-én lép hatdlyba. Ezzel egyidejtileg a 50/2011. (I1.17.)
. szamu hatarozattal megallapitott kozbeszerzési szabdlyzat hatalyat veszti.

8.2. A szabadlyzat rendelkezéseit a folyamatban 1év6 eljarasokra is alkalmazni kell.
Medina, 2012. jalius 24.

Vén Attila sk.
polgarmester

Zaradék:

A Szabdlyzatot a Képvisel6testiilet 159/2012 ( VII.24) szamu hatarozataval fogadta el.
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9. MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet
ADATLAP ARUBESZERZESHEZ/SZOLGALTATAS MEGRENDELESEHEZ/EPITESI BERUHAZASHOZ

Kozbeszerzést kezdeményezé:

Beszerzés tervezett targya Varhato 6sszes koltségigény Varhato id6beli litemezés

Egyéb megjegyzések:

Hely: Datum:

ellenjegyzé



2. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL
AlUulirott.....c.coeevevevvncccccane. , mint a Medina K6zség Onkormanyzata hivatalos
képviseldje ezuton
megbizom ... -t

, hogy a

Medina, ...ccoeevvvveeeeeeeenne.
ATULTOE oo (szUiletési idB:.....overiereeereeeerereereeereeenes ,
ANYJA NEVE .cuiviiuiiriereerieereeeeereeeersenens ) ezennel kijelentem, hogy elfogadom birdlo

bizottsagi kijelolésemet a fenti targyu kozbeszerzési eljarasban.

Kijelentem, hogy az eljarassal 6sszefliggésben nem allnak fenn velem szemben a Kbt.
24.§ szakaszaban meghatarozott kizaré okok. Tovabba ezaton nyilatkozom arrol, hogy
a fenti targyu kozbeszerzési eljaras sordn tudomdsomra jutott adatokat megérzom,

kizarélag a megbizd utasitdsa alapjan adom at mas személy részére.

Medina, ....ccceevveveeeeenrenne.




3. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ATULTOLE, e, (lakeim: oo

....................... , szil.: ettt ettt ettt sen anyja neve:
............................................................................................... ), ezuton nyilatkozom, hogy
A/ et (SZerv) vveveeeereenns targya beszerzési eljarasaval kapcsolatosan

személyemre nézve semmiféle Osszeférhetetlenségi ok a vonatkozo jogszabalyok

alapjan nem all fent.

Tovabba ezuton nyilatkozom arrdl, hogy a fenti ligyiratszamu beszerzési eljaras soran
tudomdasomra jutott adatokat megdérzém, kizarolag a.........cccccecevevevennnneee. képviselSjének

utasitdsa alapjan adom at mas személy részére.

A fentiekben foglaltakat bilintet6jogi felel6sségem teljes tudatdaban jelentettem ki.
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4. sz. melléklet

ALTALANOS OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulirott ... (lakcim: ..) mint ... Onkormanyzata (székhely: .......... ) Képvisel6-
testiletének tagja nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekr6l szdlo 201m1. évi CVIIIL.
torvényben meghatarozott kizaro korilményeket és Osszeférhetetlenségi okokat az
alabbiak szerint megismertem:

24.8

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fenndllo mas kozos érdek miatt nem képes.
(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvdllalkozéként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a
verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkéré koteles felhivni az
eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés
alapjan - kilonosen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a
kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.
Egyuttal kijelentem, hogy az oOnkormdnyzat mint ajanlatkér6é altal lefolytatando
kozbeszerzési eljarasok soran haladéktalanul bejelentem, amennyiben barmilyen
osszeférhetetlenségi ok vagy kizaro koriilmény fenn all.

Kijelentem tovabba, hogy kozbeszerzési eljarasok soran tudomasomra jutott uzleti
titkot meg6rzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

aldirds
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Ugyiratszam:

OSSZESITO LAP

5. szamu melléklet

Kozbeszerzést kezdeményez6*:

Kotelezettséget vallalo *:

Ellenjegyzé *:

Beszerzés targya *:

Varhato 6sszes koltségigény *:

Forrds*:

Teljesitési hatarid6™*:

Egyéb feltételek*:

Szam az EU hivatalos lapjaban(adott
esetben):
és/vagy KE-szam (adott esetben):

Beszerzési eljaras tipusa*:

Felhivas készitoi:

Kozbeszerzési mitiszaki leiras készitdi:

Dokumentacio készitoi:

Biralo bizottsagi tagok (min. 3 f6):

Kilsé6 szakérto:

Bonyolito:

Egyéb megjegyzés:

Nyertes ajanlattevé™*:

Szerzodés értéke**:

Medina ...ooeeeeeeeeeeeeeenne.

szervezeti egység vezetd

* Az eljaras meginditasa el6tt kell kitolteni.

**Az eljaras lezarulasa utan kell kitolteni.
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5. sz. melléklet

FELELOSSEGI REND
(Vazlat)
Eljaré Jogkor
Képviselotestiilet Kotelezettségvallalo, Dontési jogkor
Alairas:
Eljarasba bevont szervezet, személy Tanécskozasi jog
Kozbeszerzési szakért6 Aldiras:
Bonyolit6 Javaslattétel a Biralo Bizottsdg és a
KépviselGtestiilet részére
Alairas:
Biral6 Bizottsag Javaslattétel a KépviselStestiilet részére
Alairas:
Alairas:
Alairas:
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