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Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalanak
rendjérol szolo szabalyzat

Az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL.
térvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szdlo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
alapjan

Medina Kozség Onkorményzata,

Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
tovabbiakban Szervezeteknél a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovdbbd a kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rend;jét
az alabbiakban hatirozzuk meg.

1. A Szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovdbbd a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a
Medina Kozség Onkorminyzata,
Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorminyzat

— kezelésében 1évo kozérdeki adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, igénylésénél,
tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekdl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazéasa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.
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10.

L1

12.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodeésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetvé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdséra
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzéaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel,
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.
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4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabilyai

Lehetévé kell tennie, hogy a Szervezetek kezelésében lévo kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovibbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa
— személyesen: 7057 Medina, Kossuth L. u. 59. szam alatti irodaban, tigyfélfogadasi
id6ben.
— telefonon a kovetkezd telefonszamon: 06/74/434010
5.2.2. Irasbeli igények benyujtasa
— személyesen: 7057 Medina, Kossuth L. u. 59. szam alatti irodaban benyujtva,

— postai Uton: a Jegyz6nek cimzett levélben,

— elektronikus tton: a phivatalmedina@tolna.net e-mail cimre kiild&tt levélben,
Az igénylé kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benywjthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)



5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérdl a Jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
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5.3.4.

3.3.5.

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamaéra kielégito,

— az igényelt adat a Szervezetek honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a Szervezetek munkatdrsainak nevére, beosztaséra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Szervezetek eljardsara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szOban elbterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belso
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a Jegyzohoz kell kapcesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben t4jékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: a Jegyzd
feladatat képezi.



5.3.6. A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol figgetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljék.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mérteékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds
rendjére vonatkozé szabilyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek dsszegérol az igénylét az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

A Kkoltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlisitett szdmla) kibocsatdsa
gazdalkodasi ligyintéz6 feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 madsolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a madsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm@i, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kdzérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozéasara a Jegyz6 jogosult.

6. A  kozérdekii  adatszolgiltatishoz  kapcsolédé  koltségtérités  dsszege
megallapitisanak szabdlyai

Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz6lé az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést 4llapithat meg, mely Osszegrél az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alibbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint



— ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékll igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggod
munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a szabélyzat 3. mellékletét képezd ,.Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az elbzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadésa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Szervezetek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatis esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgiltatis teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell vilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Tals

7.2.

A kozfeladatot ellatod szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami
¢€s onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznéldsara és az erre kotott szerzodésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles elOsegiteni €s biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatisat.

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kithetd.



7.3. Az Info tv. 37. § szerinti k6zzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellatd szervezetek Medina Kozség Onkormanyzata honlapjan,— ha a torvény
masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérol,— abban az esetben, ha az adatfelels a kozzéteendé adatokat
adatkozlonek tovabbitja — az adatkdzlonek valé megkiildésérol a Jegyz6 gondoskodik.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altaldnos kozzétételi lista a szabdlyzat 2.
mellékletét képezi.

7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

8. Zaro rendelkezés

»Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérol szolo
szabalyzat”-

2019. januar 1. napjan lép hatalyba

Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi elbirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elOirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossdgai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A moédositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A moédositasok elvégzéséért a Jegyzo felelds.

Medina, 2018. december 21.



1. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek(i adat meghatarozasa, leirsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
U személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[J személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak mésolat forméjaban igénylem és a masolat
(] papir alapt legyen
[J szamitogépes adathordozé legyen
[ floppy legyen
[ CD legyen
[J PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

[] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

L] személyesen kivanom atvenni
[ postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
al Adatkérés IdOpontiar couxeos s s
b) Adatk8zlés1dbpontia v i ssssae o
c) Adat el0készitd megnevezese: ....ooooviviiiiiiiiianann.n.
d) A felmertilt KOItség 6SSZEge: . vvvvvvvinininiieniiananns
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ........coovveviviiiiiiiiiiii e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

INET oy i o e A R i S S B AR i e il 0

Lovelezest SIS 5ovsvvss s i s aasss Sissn S S5 s 5 e sy

Telelonszdm: semsras s s s BBl sussasmn snssesnens sonis iaens s



1. mellékiet a 2011. évi CXII. t6rvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megorzés
I A kozfeladatot elldté szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat Az el6zd allapot
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus kovetden azonnal torlendd

levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztdsa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eléz6 allapot
torlend6

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadési rend

A valtozésokat
kovetden azonnal

Az eldzo allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A viéltozasokat
k&vet6en azonnal

Az el6zb allapot
torlend6

A kozfeladatot ellat6 szerv irdnyitdsa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy alarendeltségében
miikddé més kozfeladatot ellato szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miksdo gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozésokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhettsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levéleime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zo6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
Jjogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito
hatérozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezet6je, honlapjanak elérhetésége, miikodési
engedélye

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztOség ¢s kiadd neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasokat
kvetden azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kbzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosdgi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hidnyédban a
kozfeladatot elldto szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozadsokat
kdvetden azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és A vialtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkoz6 | kovetden azonnal archivumban tartasaval

alapvet0 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos s teljes szovege

Az orszagos illetékességili szervek, valamint a
fovarosi é€s megyei kormdnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérol
sz0lo tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézb éllapot torlendd

A helyi 6nkorméanyzat onként vallalt feladatai Negyedévente Az elbz allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb hatdsagi A valtozasokat Az el6zd allapot torlendd

igyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatidskor
gyakorlasanak atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okméanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
figyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tdjékoztatas €s az ligyintézéshez hasznalt lettlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalés, az igytipusokhoz
kapcsolodo jogszabélyok jegyzéke, tdjékoztatas az
tigyfelet megillet6 jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

kovetben azonnal

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésebdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozédsokat
kovetben azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvéntartisoknak az e térvény szerinti azonosit6
adatai; a kdzfeladatot ellato szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtétt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartaséval
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jogorvoslati tdjékoztatas

napon beliil

8. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az | A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig
allampolgari kdzremikodés (véleményezés) modja, k&vetden azonnal archivumban tartdsaval
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv (iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossdga, dontései, tilésének
Jjegyzbkonyveli, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasdnak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

9. A torvény alapjén kozzéteendd jogszabélytervezetek | Torvény eltérd Az el6z0 4llapot 1 évig
és kapcsolodd dokumentumok; a helyi nkormanyzat | rendelkezése archivumban tartasaval
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére benyijtott hidnyaban a
eldterjesztések a benyijtds idépontjatol benyujtas idopontjat

kovetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdséval

11. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei €s indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo | Az eldzd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények | Negyedévente Az el6zb allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az
adatvédelmi felelés, vagy az informacids jogokkal
foglalkozo6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatéd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartdsdval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | Akozérdekil adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kiszfeladatot elldto archivumban tartdsaval
szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 A valtozasokat Az eldzo allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznaldsara, hasznositaséra kivetben azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé dltalanos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds €s A viltozasokat Az el6éz0 éllapot torlendd
egyedi kdzzétételi lista kévetben azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A viéltozast kovetd | Az el6zo éllapot 1 évig
kozadatok wijrahasznositasar6l szo16 torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartdséval
tjrahasznositas céljara elérhetd kulturélis kdzadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kbzadatok tjrahasznositisarél sz616 torvény szerint
ujrahasznosithaté kzadat tipusokrdl valo tajékoztatas,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjelslésével

20. [a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok ~ |A valtozast kdvetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
ujrahasznositdsira vonatkozo altalanos szerzédési napon belill
feltételek elektronikusan szerkeszthet$ véltozata

21. |a19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositds céljabol  |A valtozast kivett 15 |Az el6z6 llapot térlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil
altaldnos jegyzéke

22. | A kbzadatok tjrahasznositdsarél szo16 térvény szerinti |A valtozast kivetd 15 |Az eléz6 dllapot torlendd
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23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ijrahasznositasarél szolo torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarélagossag
iddtartamanak, targyanak, valamint a megdllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelslése

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolé térvény szerint a
kulturélis kézadatok digitalizalasra kizarolagos jogot
biztosité megéllapoddsok szivege.

A véltozast kovetd 15
napon beliil

Az elézd allapot torlendd

25,

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény szerinti
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkiz,
kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas kotelezd erdvel
biré dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutat6
hivatkozas) , amely az jrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsdthatd kdzadat gylijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasdval és terjesztésével
Osszeflggo koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valod fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
szerv részére

A véltozast kovetd 15
napon beliil

Az el0z6 allapot torlendd

ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kdltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamolodja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kvetben azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszdmaéra €s személyi juttatasaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtija
és mértéke sszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nyijtott, az
allamhaztartasrél sz616 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tiamogatas céljira, 6sszegére, tovabbd a
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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Az allamhéztartds pénzeszkozei felhasznilasdval,
az 4llamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodéssal 8sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékili arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltats megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozésai, a védelmi
€s biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovébbd a kizbeszerzésekrol
$2616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként ktott szerz6dések adatai
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kik6tott - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni,
Az id6szakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyd szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziérol sz6lo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazék
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok,
pélyédzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabélyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killonosen egyesiilet timogatéséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szdméra, foglalkoztatottjai,
elldtottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatésdra,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal §sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsdval

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosulé
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbfralasardl, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsival
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........................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgdltatishoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Kozérdekl adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

...........................................................................................................

Keért kozérdekii adat tartalma: .......oovnnemite et
S ZAMIAZAST CIIII. o.vuttiititteieie ettt ettt ee e eese ettt et e eeeesanseeesasieeennnen

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd
SZCMETHEENS ooy

.....................................................

Koltségtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége: .........c.ovevenenn... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége: L Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaer6-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy 6rara esd illetmény: ............. Ft

c) Megtéritend? illetmény Osszege: 0 .. Ft

d) ..... % szocilis hozzajarulds (c. pont utdn) ... Ft

e) ..... Yo munkaer§ piaci jarulék (c. pontutan)  ................. bt

f) ctdte)y Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. e 1§

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... o || [A————

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonbszé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mdsoldsat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Medina Kozség Onkorminyzata,

Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat
2019. januar 1-t6l hatdlyos ,Kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovibbd a kitelezden kozzéteenddé adatok nyilvanossagra hozatalinak
rendjérél szolé szabilyzat”-dban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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