Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
[=: 7057 Medina, Kossuth L. u. 59.

MEGHIVO

A Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat 2019. jilius 10-én (szerda) 08:30
oOrai kezdettel a Szerb Klub épiiletében (7057 Medina, Koztarsasag u. 10.) nyilvanos
tilést tart, melyre tisztelettel meghivom.

Napirendi javaslat:

1.) Déntés a Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzései
lebonyolitasanak szabalyzatarél

Eldadd: Szokics Elekné elndk (irdsbeli elbterjesztés)

2.) Diéntés a Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat kikiildetési
szabalyzatarol

Eldado: Szokics Elekné elnok (irdsbeli elbterjesztés)

3.) Képviseldi kérdések, hozzaszolasok, egyebek

Medina, 2019. jalius 04.







MEDINA HELYI SZERB NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

7057 MEDINA, KOSSUTH LAJOS UTCA 59.
Telefon: 74/ 434-010

MEDINA HELYI SZERB NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Az iilésen hozott hatirozatok

szama:

16/2019. (VIL.10.)

17/2019. (VIL10.)

KEPVISELO-TESTULETE

2019. julius 10. napjdn tartott
nyilvanos tilésének

JEGYZOKONYVE

tdrgya:

Dontés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi
Onkorméanyzat beszerzései lebonyolitasanak
szabalyzatarol

Dontés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi
Onkormaényzat kikiildetési szabalyzatarl






MEDINA HELYI SZERB NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

7057 Medina, Kossuth Lajos utca 59.
Tel.: (74) 434-010

JEGYZOKONYV

Késziilt: A Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2019.
julius 10-én (szerda) 08:30 orakor megtartott {ilésérol.

Az iilés helye: Szerb Klub, 7057 Medina, Koztarsasag u. 10.

Jelen vannak:

Szokics Elekné elnok
Szokics Mitd elnok-helyettes
Szokics P4j6 képviseld

A Kozos Onkorménvzati Hivatal részérdl:

dr. Herczig Hajnalka jegyzb

A lakossag részérol: 1 f6.

Szokics Elekné elndk koszonti a jelenlevoket. Javaslatot tesz a meghivoban szerepld napirend
megtargyaldsara.
A keépvisel§-testiilet a napirendet egyhangtian elfogadta, és az alabbiak szerint 4llapitotta meg:

NAPIREND:

1.) Déntés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat beszerzései lebonyolitasianak
szabdlyzatarol
El6ado: Szokics Elekné elnok (irdsbeli elSterjesztés)

2.) Dintés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat kikiildetési szabalyzatarél
ElSadé: Szokics Elekné elnok (irdsbeli eldterjesztés)

3.) Képviseldi kérdések, hozzaszélisok, egyebek

Ezutin a képviseld-testiilet megkezdi a napirend szerinti ligyek megtargyal4sat.

1.) Dintés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormdnyzat beszerzései lebonyolitdsinak

szabdlyzatirél
Eléadé: Szokics Elekné elnik (irdsbeli elbterjesztés)

Szokics Elekné eIndk elmondja, hogy minden képviselé megkapta az irasbeli el6terjesztést, és
bbvebben azt széban nem kivanja kiegésziteni.







Mivel tovabbi kérdés, hozzészolas nem érkezett Szokics Elekné elnok kéri a testiiletet, hogy
az el6terjesztés alapjan dontson a szabalyzat jovahagyasardl.

Az elndk javaslatéra a testiilet elfogadta az eldterjesztést, és 3 egyhangu igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

16/2019. (VII.10.) Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat hatirozata:
Déontés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorminyzat beszerzései lebonyolitasinak
szabalyzatardl

Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat képviseld testilete jovdhagyja az irasbeli
elSterjesztés szerinti tartalommal Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzései
lebonyolitdsanak szabalyzatat.

Felel6s: Szokics Elekné elndk
Hatarid6: azonnal.

2.) Dontés a Medina Helyi Szerb Nemzetiségi ﬁnkormﬁnvgg Kikiildetési szabdlyzatirél
Eléadé: Szokics Elekné elnok (irdsbeli elbterjesztés)

Szokics Elekné elnok elmondja, hogy minden képviseld megkapta az frasbeli elbterjesztést, és
bévebben azt sz6ban nem kivénja kiegésziteni.

Mivel tovabbi kérdés, hozzasz6las nem érkezett Szokics Elekné elnik kéri a testiiletet, hogy
az elbterjesztés alapjan dontson a kikiildetési szabalyzat j6vahagyasarol.

Az elndk javaslatara a testiilet elfogadta az elSterjesztést, és 3 egyhangu igen szavazattal az
aldbbi hatarozatot hozza:

17/2019. (VIL.10.) Medina Helyi Szerb Nemzetiségi (")nkorm:inyzat hatirozata:
Déntés Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzései lebonyolitisanak
szabalyzatarol

Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat képviseld testiilete jévéhanga az firasbeli
elterjesztés szerinti tartalommal Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Kikiildetési szabalyzatat.

S.) Képviseldi kérdések, hozzaszolisok, egyebek

Ezek utan az lésen tobb hozziszolds, észrevétel nem hangzott el, igy azt Szokics Elekné
elndk bezarta.

Szokics Elekné
elnok

Szokics P4j6
hitelesit







Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorminyzat Elnskének és a
Kolesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének
1/2019. (VIL 5.) szamu egyiittes intézkedése

A MEDINA HELYI SZERB NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
BESZERZESEI LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

A Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrol az allamhaztartasrodl szolé torvény végrehajtasardl szolé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bek. b.) pontja alapjan az alabbi intézkedést adom Kki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja: hogy rogzitse a Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban:
Onkorméanyzat) kozbeszerzési értékhatr alatti beszerzései elékészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem éro - arubeszerzésre,
épitési  beruhazasra, valamint szolgaltatdis megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozéasaban az Onkorményzat a megrendelé vagy ajanlatkérd.

Arubeszerzés, épitési beruhazas és szolgaltatds megrendelés alatt a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 8. § (1)- (4) bekezdésében foglaltakat kell érteni.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki
a. a Kbt. hatalya ala tartozo, valamint
b. a katasztrofa okozta karok elhéritasa érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

3. Osszeférhetetlenség

A Megrendeld koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkertilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdginak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulésat.

A beszerzési eljaras elokészitése, a dokumentacid elkészitése soran, vagy a beszerzési eljaras
mas szakaszaban a Megrendel6 nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhatd be a
beszerzés targydval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzé gazdalkodd szervezet
(tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki,
illetéleg amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy felligyeld bizottsaganak
tagja,

c) az érdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c.) pont szerinti személy hozzatartozdja.
Az a)-c) pontban meghatarozott tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha az érdekelt gazdalkodo
szervezet a Megrendel6 t6bbségi tulajdondban, vagy a Megrendeld és mas 6nkormanyzat, vagy
Onkormanyzati tarsulds kdzos tulajdonaban 4ll.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében valamint lefolytatdsiban a
Megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan €s targyilagos



gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szerepldvel fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként,
alvéllalkozoként a Megrendeld 4ltal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljirasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezheti. Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét, ha
a Megrendeld tobbségi tulajdondban, vagy a Megrendeld €és mas Onkorményzat, vagy
onkormanyzati tarsulas k6z6s tulajdondban 4116 gazdalkodo szervezet vesz részt az eljarasban.

A Megrendelé koteles felhivni az eljaras elOkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilondsen az éltala megszerzett tGbblet-informéciokra
tekintette] - a beszerzési eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne. A
Megrendeld nevében eljaré és a Megrendel6 altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet eldzetesen irdsban koteles jelezni, ha
vele szemben a jelen Szabélyzat szerinti Gsszeférhetetlenség all fenn.

Az ajanlatkérd, a megrendel$ nevében eljaré €s az ajanlatkérd, a megrendel6 altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdasban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az Gsszeférhetetlenség.

4. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének kiszamitdsa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell szdmitani,
amelynek

a) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor, és beszerzésére egy
ajanlattevovel lehetne szerzodést kétni, tovabba
b) rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetdleg felhasznalasuk egymassal kzvetleniil dsszefligg.

II. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. a) A 200.000 Ft beszerzési értéket meg nem haladé beszerzések esetén a beszerzés megrendeld vagy
szerzOdés nélkiil is torténhet.
b) Az 500 000 forint beszerzési értékét meg nem halado beszerzések esetén a beszerzés
megrendelével vagy szerzddéssel, elbzetes arajanlat nélkiil torténhet.
¢) Az 500 000 forint beszerzési értéket meghaladé, de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzési érték esetén legalabb harom érajanlatot kell bekérni.

2. A lehetséges ajanlattevoket az elndk hatarozza meg.

3. Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a szabalyszeriien, hataridoben benyijtott ajanlatok §sszehasonlithatok legyenek.
(1. sz. melléklet)

4. Az 1. a)-b) pontban foglalt beszerzések esetén a megrendelésre vagy a szerz6dés megkotésére az elnsk
jogosult. Az 1. c¢) pontban meghatarozott beszerzési eljaras soran — az elndk altal meghatérozott
ajanlattevoktdl - az arajanlat bekérésére a jegyzo altal meghatarozott kéztisztviseld jogosult.

5. A beérkezett arajanlatokat (1. c.) pont) 3 fos biralé bizottsag bontja fel. A bizottsag dont az
érvénytelen ajanlatokrol és javaslatot tesz a beszerzési eljaras nyertesére, felllitja a tovabbi
palyazok kozti rangsort.



6. A biralé bizottsag tagjai: A Kolesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz&je (akadalyoztatdsa esetén az
altala meghatarozott személy) és két koOztisztviseldje. A biralé bizottsagot a jegyz® vagy
akadalyoztatdsa esetén az altala felhatalmazott személy hivja Gssze.

7. Az ajanlatok felbontasakor a bizottsag kiteles megallapitani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges
érvénytelenségét.

8. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a)
b)

d)
e)

az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarido lejarta utan nyujtottak be,

ha az ajanlattevd, vagy a teljesitésben kézvetlen vagy kozvetett modon részt vevd, az
ajanlattevével jogviszonyban allé harmadik fél gazdalkod6 szervezet és nem mindsiil a
Nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3. § (1) 1. b)
pontja alapjan atlathat6 szervezetnek.

egy€b modon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban, valamint a jogszabalyokban meghatéarozott
feltételeknek,

az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kévetelményeknek,
az ajanlat kirivéan alacsony ellenszolgéltatast tartalmaz.

(A kirivéan alacsony ellenszolgaltatdas megitélésekor figyelemmel kell lenni a korabbi
tapasztalatokra, valamint a beszerzést megel6zéen végzett kéltségfelmérés eredményére.)

9. Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrol és a dontésrdl jegyzékonyvet kell
késziteni: ( 2. sz . melléklet)
A jegyzokonyvnek legalabb a kivetkeziket kell tartalmaznia:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g
h)
i)
i)

az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

az ajanlatot felbontd személyek nevét,

az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

az ajanlattevo altal kért ellenszolgéltatast,

az ajanlattev altal vallalt teljesitési hataridot,

az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

az ajanlat érvénytelenségének okat,

az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,

az ajanlatot felbontok alairasat,

a beszerzési eljaras nyertesének javasolt ajanlattevot és a palyazatok rangsorat.

A jegyzokonyv elkészitéséért a jegyzo altal kijelolt személy felelds.

10. Jelen szabalyzat II. 1. ¢.) pontjidban meghatirozott beszerzések esetén lefolytatandé
eljaras folyamata (500.000,- Ft — netto értéket meghalado beszerzések esetén):

a)
b)

c)

Ajanlatkérés: a szabalyzat IIl. 2. és 4. pontjaban meghatarozottak szerint.
Ajanlattételi hatdrid6: minimum 5 munkanap, maximum: 20 munkanap
Ajanlattételi felhivas tartalmi és alaki kovetelményei:

Mindig az adott beszerzéshez igazodo, de ennek alapja a 1. sz. melléklet szerint.

d)

e)

Birdlat alapja: A legalacsonyabb ajanlat, vagy az Osszességében legkedvezdbb ajanlat

lehet. (Az Osszességében legkedvezObb birdlati szempont meghatdrozdsa - a
Kozbeszerzések Tandcsa Utmutatojanak alapul vételével- az ajanlattételi felhivasban
torténik.)

Ajanlattételi felhivas modositasa, visszavonasa:

Az ajanlattételi hataridd lejartaig a felhivasban meghatarozott feltételek moddosithatoak. A
modositott feltételekr6l a hataridd lejartaig 1) ajanlattételi felhivast kell egyidejiileg minden
ajanlattevonek megkiildeni, melyben 1j hataridét kell kit(izni.

Az ajénlattételi hataridd lejartaig az ajanlattételi felhivas indoklas nélkiil visszavonhaté. Errél



g)

h)

minden ajanlattevit egyidejiileg irasban kell értesiteni.
Hianypotlas:
Hianypotlas lehetoségét az ajanlattételi felhivasban kell el8irni.
Amennyiben hidnypétlasra van lehetdség, akkor a hianypotlasi felhivasban pontosan megjelslt
hidnyokrél, a hianypétlasi hatdridérol egyidejiileg, irasban kell tajékoztatni az 8sszes ajanlattevét.
Az ajénlatkéré koteles meggy6zO8dni arrdl, hogy az ajanlattevd a hidnypé6tlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e.
A hianypétlas nem eredményezheti az ajénlatok modositasat.
Dintés:
Az 500.000,- Ft értékhatar alatt beérkezd arajanlatokrol az elndk dént.
Az 500.000,- Ft értékhatart meghaladé arajanlatokbol a Képvisel6-testiilet valasztja ki a nyertes

ajanlatot.
A képviselo- testiilet a beszerzési eljarast indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanithatja.

Ertesités a dontésrél: A beszerzési eljarast lezard dontésrél, az ajanlatok elbirdsar6l a
dontést kovetd tizenot napon beliil irdsban tdjékoztatni kell az ajanlatteviket.
Szerzddéskotés: a szerzodések a vonatkozé eldirdsok (kételezettségvallalas, ellenjegyzés
stb.) betartdséval a legalacsonyabb 4rajanlatot adéval, illetve az Osszességében
legkedvezobb ajanlat nyertesével keriilnek megkotésre. Amennyiben az eljards nyertese
visszalép - €s az ajénlattételi felhivdsban ezen kitétel szerepel, akkor az 6nkormanyzat
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezobb ajanlatot tevével megkstni
a szerzddést.

11. A beszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és megvalésitasaval

kapcsolatos feladatok és hatdskorok

r o

A szervezet beszerzési tevékenységének iranyitasaért a Jegyzo felelds.

a)
b)
c)
d)

Feladata kiilonésen:
feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasba bevont
dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
azonnal koteles kivizsgdlni, minden beszerzést zavaré koriilményt és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolyasolhatja,
Jjogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagét biztositja,
rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsira, s azt a dolgozék munkakori
leirdsaban rogziti, stb.

A beszerzésekkel kapcsolatos teenddk elokészitése és koordinélasa a jegyz6 4ltal kijeldlt tigyintézd
feladata és hataskore.
Ezen beliil feladata kiilondsen:

a) a hirdetmény, a dokumentacié eldkészitése és intézkedés a kozzétételrdl,

b) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kbvetelmények meghatarozasa,
¢) folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

d) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszeriliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas,
aranyéat és Osszhangjat,

e) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasardl,

f) ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

12. A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott feltételekhez,
az ajanlattev pedig az ajanlatahoz kotve van.

13. Az ajanlatkéré szamara az ajanlattételi felhivas megkiildése nem jar szerzédéskotési kotelezettséggel.

14. A 200.000,- Ft egyedi €rtéket meghalad6 aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld



szerzGdés kizarodlag irasban kéthetd.

15. A koltségvetési szerv a szerzOdések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzddést a legjobb arajanlatot addval.
Amennyiben az ajanlat benyujtoja visszalép — és az ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor
szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kivetkez6 legkedvez6bb ajanlatot tevével
megkotni a szerzodést.

16. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjén a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek)
mindig frasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetesen
az irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek a) értéke a
kétszazezer forintot nem érik el, b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd 4ltal leemelt dfj, juttatas,
a kiilfoldi pénzértékben véllalt kitelezettség arfolyamvesztesége, vagy c) az Aht. 36. § 2)
bekezdése szerinti egy€b fizetési kitelezettségnek mindsiil.

17. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

III. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsd ellen6rzési rendszerben torténd ellendrzése a Jegyzd hataskorébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbirdlds szempontjainak

elokészitésére, és azok elbiralas soran térténd érvényesitésére.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2019. jalius 5. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatélybalépését kévetden
felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Jelen szabélyzatot a Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete ..../2019.
(VILS5.) hatarozataval jévahagyta.

Medina, 2019. julius 5.

dr- Herczig Hajnal
T jegyzo

Mellékletek:
1.sz. melléklet: Ajanlattételi felhivas
2.sz. melléklet: Bontasi jegyzokonyv



1. sz. melléklet

AJANLATI FELHIVAS

Ajanlatkérd neve, cime, telefon és telefax szama (e-mail);
Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat
7057 Medina, Kossuth L. u. 59.
Telefon: 74/434-010
E-mail: igazgatas@medinafalu.hu

A beszerzés targya:
Pontos megnevezése:
Mennyisége:

Becsiilt kéltsége: HUF.

A beszerzéssel kapcsolatos feladatok/ szolgaltatasok ellatasaval szembeni kovetelmények:

Szakmai alkalmassag igazolasa:
Gazdasagi alkalmassag igazolasa:
A szerz6dés meghatirozasa: Megbizasi/Vallalkozasi Szerzodeés
A szerz6dés idotartama, vagy a teljesités hatarideje: .....cccvrenens RSN RS
A teljesités helye:..unnirnnneninnnnnecnnnenen —
Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Szamlabenyijtasi lehetdségek meghatirozasa:

idOpontok, vagy teljesités ardnydban megszabva:
Fizetési hataridé megjelolése: nap

Ajanlatok biralati szempontjai:
legalacsonyabb ajanlat, vagy az Gsszességében legkedvez6bb ajanlat lehet.

Azon ajanlattevok, akik a fentebb leirt szakmai kovetelményeket nem teljesitik, vagy ajanlatukat az
eléirasnak nem megfeleloen csatoljak be, azon ajanlattevok ajanlatai érvénytelennek és az eljaras

tovabbi szakaszaban nem vehetnek részt.

Az onkormanyzat szamara az ajanlattételi felhivas megkiildése nem jar szerzOdéskotési

kitelezettséggel.

Az dnkorményzat fenntartja azon jogat, hogy a beszerzesi eljarast indokolas nélkiil eredménytelenné

nyilvanitsa.

A hianypotlas lehetdsége vagy annak kizardsa:
Ajanlatkérd hianypdtlasi lehetGséget biztosit: Igen / Nem

Az ajanlattételi hatarido: .....ccceeevvceneeneans



Benyujtas médja:

Postai és /vagy személyesen
Postdra.adds hataridejer. oo
Az ajanlat benyujtasdnak cime:
Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
7057 Medina, Kossuth L. u. 59,

Iroda / szobaszam:
A boritékra/csomagra, kérjiik irjak ra: ,,Nem felbontando!"

Az ajanlattétel nyelve (nyelvei): magyar.

Az ajanlat(ok) felbontasanak helye, ideje:
Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
7057 Medina, Kossuth L. u. 59.

Az ajanlattételi felhivas feladdsanak, illetéleg megkiildésének napja:

Egyebek:

Kotelezden csatolando mellékletek: pl.

Megfeleld szakagi diploma masolata, cégszeriien hitelesitve. Kamarai igazoldsanak mésolata a fentebb
megjelolt szakmai alapjogosultsagokrol.

Minimaélis gyakorlati id6 kikotése esetén: errdl sz6l6 nyilatkozat, eredeti példanyban énéletrajz.
Nyilatkozat feleldsség - biztositasra I kétvénymasolat, cégszeriien hitelesitve ), nyomtatva
Szamlavezetd pénzintézeti igazolas(ok)

Szamviteli torvény szerinti éves beszamolok (kiegészité melléklet nélkiil)

Az ajanlatokat a cégjegyzésre jogosultak altal cégszertien aldirva kell elkésziteni. Az ajanlatokat 1
eredeti példanyban zart boritékban elhelyezve kell benyiijtani.

Az ajanlatok elkészitése alkalmaval jelentkezd kérdések feltevése és ezekre adott vélaszok megadasa
az esélyegyenldség biztositdsa érdekében csak irasban (email) torténhet.

Kapcsolattarté neve és pontos elérhetéségének megjeldlése:



2. sz. melléklet

Bontasi jegyzokonyv
Kozbeszerzési értékhatar alatti

3 ajanlat bekérésével

amely késziilt 11 LT orai kezdettel, a Kolesdi Koz6s Onkorményzati Hivatal Medinai
Kirendeltségének .. szdmu Irodajaban, (7057 Medina, Kossuth L. u. 59.) az alabbi beszerzés targyaban
meginditott meghivasos beszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak:
........................ jegyz0 / vagy helyettes
........................ kéztisztviseld
........................ koztisztviseld

Az ajanlatkérd képviseldje koszonti a megjelenteket.

Az ajanlatkérd képviseldje ismerteti, hogy az ajanlatkéré a meghivasos beszerzési eljaras keretében ajanlati
felhivast kiildtt harom ajanlattevonek.
A beszerzési eljaras beszerzésének targya:

Ajéanlatkér6 megéllapitja, hogy az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatridd lejar-
taig, azaz -an db ajanlatot nytjtottak be.

A fenti tijékoztatdst kovetden az ajanlatkérd képviselje az ajinlatokat tartalmazé zart, sértetlen
csomagolasokat felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat.

1. Az ajanlattevd neve:
Az ajanlattevé lakohelye/székhelye:

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilé fobb, szamszertisithetd adatok.

Ajanlati ar: Ft + 27% Afa ( Ft)

OSSZESEN: vvvvee et Ft

2. Az ajanlattevé neve:

Az ajanlattevd lakohelye/székhelye:

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriil fobb, szamszeriisitheté adatok.

Ajénlati ar: Ft +27%Afa( Ft)

3. Az ajanlattevo neve:




2. sz. melléklet

Az ajanlattevo lakohelye/székhelye:
A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb, szamszeriisithetd adatok.

Ajénlati ar: Ft +27% Afa ( Ft)

OSSZESEN: voovnieeeee e Ft

A leadott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban elbirtak figyelembe vételével torténik a Biralo Bi-

zottsdg kozremitkodésével.
A beszerzési eljarassal kapcsolatos tovabbi események az ajanlattételi felhivasban leirtak szerint torténnek.

A boritékbontas alkalméaval a megjelentek részérdl kérdés vagy észrevétel nem meriilt fel.

A jegyzOkonyvet a Birdlo Bizottsag tagjai aldirasukkal hitelesitik.



2. sz. melléklet

ERTEKELESI JAVASLAT

I. Az eljaras targya
, felhivas keretében az ajanlatkérési eljarasban beérkezett arajanlatok értékelési javaslata.
Eljaras targyanak leirasa.
II. Az eljarasrél altaliban

Az Ajénlatkéré a megajanlott brutté ajanlati drakat veti 6ssze, és legalacsonyabb 6sszegii ajanlatot
vagy az Osszeségében kedvezobb ajanlatot valasztja.

III. Formai értékelés

A .. beérkezett arajanlat koziil ... ajanlat mindenben megfelel a kikiildott ajanlatkérési felhivas
eléirasainak, ezért javasolt ... ajanlat érvényessé nyilvanitisa és indokolt az ajanlatok tartalmi

értékelése.
IV, Tartalmi értékelés

Az ajanlatok tartalmi értékelése a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgéltatas elve alapjan torténik.

Az ajanlattevék az arajanlataikban az aldbbi ellenszolgaltatasokat ajanlottdk meg, amelyet a
bontési jegyz6konyv is tartalmaz.

1. Az ajanlattevd neve:
széhelye:
A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilo fobb, szamszeriisitheté adatok.

Ajénlati ar:,- Ft +27% Afa ( Ff)
Osszesen:,- Ft

V . Az eljaris eredményére vonatkozé javaslat
Tekintettel arra, hogy a ..... ajanlata tartalmazza a legalacsonyabb 6sszegl arajanlatot javasoljuk a
képviselO-testiilet részére, hogy a ..... ajanlattevit hirdesse ki az ajanlatkérési eljarasdban

nyertesként €s vele keriiljon megkotésre a szerzddés.

Datum

10



2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A beszerzések lebonyolitdsanak szabdlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
7057 Medina, Kossuth L. u. 59.

Kikiildetési szabdlyzat

Hatélyos: 2019. julius 5.

Jévahagyta:




Jelen szabdlyzat célja, hogy a Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
(tovabbiakban Onkormanyzat) miikédése soran sziikségessé valo belfoldi és
kulfoldi kikiildetések rendjét €s elszamoldsat szabalyozza, biztositva a
kikiildetésekkel kapcsolatos feladatok szabalyszert végrehajtasat.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az onkormanyzattal munkaviszonyban,
megbizasi jogviszonyban allokra, tisztségviselOkre és tagokra.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a a) a belfoldi kikiildetésre; valamint

b b) a kiilfoldi kikiildetésre.

A szabdlyzat a kikiildetéssel kapcsolatban a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelezd eldirasokat:

a a) a kikiildetés elrendelése,
b b) a napi dijak megallapitasa, elszamolasa,
C c) a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

Jogszabalyi hivatkozasok

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény,

A kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl szolo 285/2011.
(XIIL.22.) kormanyrendelet,

rrrrrr

437/2015. (XII.28.) kormanyrendelet.

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. Hivatali céld utazas: (SZJA tv. 3. § 10. pontja): A gazdalkod6 szervezet
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a
lakohelyr6l a munkahelyre, székhelyre vagy telephelyre torténd bejaras
kivételével — ideértve kiilondsen a kikiildetés, vagy a munkaszerzodéstol eltérd
foglalkoztatds keretében mdés munkaltatonal torténé munkavégzés miatt
szilkséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkoz6
dokumentumok €s koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, Uti cél,
tartozkodasi ido, a tényleges szakmai €s szabadidéprogram aranya, stb.) valds
tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazds csak
latszolagosan hivatali.

2. Belfoldi kikiildetés: az arra jogosult vezetdk altal elrendelt olyan kikiildetés,
amelynek kiindulési helye és célallomasa kiilonbdz6 — Magyarorszag teriiletén
beliil talalhato — telepiilésekre esik.

3. Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetoségli maganszemélynek a jovedelme
megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével Gsszefliggd feladat ellatasa
érdekében Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa,



tovabbd az eldzéekkel kapcsolatos kiilfoldre térténé utazas, ideértve kiilondsen a
kiilszolgalatot és az azzal 6sszefliggd utazast.

4. Ideiglenes Kkiilfoldi kikiildetés: a szervezet tevékenységével Osszefliggd
feladat ellatasa érdekében a Magyar Koztarsasag teriiletén kiviil tartézkod4s, ha
annak id6tartama nem haladja meg a 90 napot, tovdbbd az el6zbekkel
kapcsolatos utazas,

5. Kikiildott: a gazddlkodd szervvel munkaviszonyban, szolgélati
Jogviszonyban, megbizotti, vélasztott tisztségvisel6i jogviszonyban 16v6
személy, tovabba a kiiliigyekért felelés személy altal feladatellatassal, hivatali
céli részvételi joggal megbizott személy.

6. A kikiildetés tényleges idétartama: az indulds és az érkezés tényleges
idépontja ko6zott eltelt id6. A tényleges kikiildetési idétartam megéllapitasanal a
menetrend szerinti indulési idéponthoz egy oOrat, valamint az érkezési idépontot
kivetéen, szintén egy Orat hozzdszadmitva kell alapul venni, azzal, hogy a
kikiildetésben toltott teljes (24 oras) napokhoz hozza kell adni a tértnapokon
kikiildetésben toltott Ordk szdmanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott
napokat. A fennmarad6 rész, amennyiben az legaldbb 8 ora, egész napnak
szamit.

A gépkocsi haszndlata esetén a hataratlépés id6pontja a szamitas alapja, amelyet
a kikiildéttnek az utnyilvantartason, sajat gépjarmivel torténd utazas esetén a
kikiildetési rendelvényen fel kell tiintetni, és ennek masolatat az elszamolashoz
csatolnia kell.

7. Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jévedelem kiszdmitdsanal nem kell
figyelembe venni), amelyet az SZJA tv. 4ltal koltségnek elismert kiadas
megtéritésére kizarolag az adott bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében
vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a
kiilszolgalatot) Osszefliggésben kap a magénszemély. Nem tartozik ezen
kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben
vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgalo
kiadas, kivéve, ha az SZJA tv. olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan,
jogszabalyban meghatérozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a
kiadast nem kell igazolni,

8. Sajat tulajdonu gépjarmii a maganszemély altal zart végii lizingbe vett
jarmu is, ideértve a tovabbiakban a kozeli hozzatartozo6 tulajdonat képezd vagy a
kozeli hozzatartozo altal zart végli lizingbe vett jarmivet is.

Altalanos szabalyok

Az Onkorményzat vonatkozasaban hivatali utazdsnak mindsiil kiiléndsen:

a) Onkorményzat alaptevékenységével kapcsolatos kirendelés,

b) hataron beliili és hataron tuli egyiittmlik6désen alapulé cserekapcsolat és
egylittmiik6dés (pl.: testvér teleplilések, testvér dnkorményzatok)

c) a bel-, illetve kiilfoldi szakmai konferencian, kiallitason valo részvétel,

d) a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanynt,



e) tovabbképzésen vald részvétel.
A kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:

a a) sajat bevétel
b b) koltségvetési tamogatas
¢ c) palyazaton elnyert pénzdsszeg

A kikiildetést olyan jarmiivel és ttvonalon kell lebonyolitani, amely mind a
célszerliségi, mind a gazdasagossagi szempontoknak optimalisan megfelel.
Vasuton torténd utazas esetén a kik{ildott II. osztalyd menetjegy valtasara
jogosult.

Személygépkocsival torténd utazas soran az utazasi koltség megtéritése csak a
kikiildott, vagy hazastarsa tulajdonaban 1évo személygépkocsi hasznalata esetén
lehetséges.

Repiildvel torténd utazaskor a turista osztadlyon valo utazast tériti meg.

L.
Belfoldi kikiildetés

A belfoldi kikiildetés engedélyezése, illetve elrendelése

A belfoldi kikiildetés a kikiildott kezdeményezésére, vagy rendelkezés, illetve
felkérés alapjan torténhet. A kikiildetést arra jogosult vezetok engedélyezik,
illetve rendelik el. A belfoldi kikiildetést az engedélyezével elozetesen
engedélyeztetni kell, széban vagy irasban. Az engedélyezéskor meg kell
hatarozni a kikiildetés céljat, helyét, idopontjat és idotartamat.

Az utazas torténhet vonattal, autébusszal vagy személygépkocsival.

A belfoldi kikiildetés koltségeinek elszamolasa

A belfoldi kikiildetés koltségtéritésének elszdmoldsa — az SZJA torvény 3.§ 83.
pontjaban megfogalmazott adattartalommal rendelkez6 -  kikiildetési
rendelvényen. A kikiildetési rendelvény alapjan csak akkor lehet a kéltségtéritést
kifizetni, ha abban valamennyi, az elszamoldshoz sziikséges adat rogzitésre
keriilt, és azon az engedélyezd/elrendeld, valamint az igazold alairasa egyarant
megtalalhato.

A kikiildetési rendelvény a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat,
amely tartalmazza a magéanszemély nevét, adbazonosité jelét, a gépjarmi
gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszémat, a hivatali, tizleti
utazas(ok) céljat, idOtartamat, utvonalat, a futasteljesitményt, az utazas
koltségtéritését, valamint ezen koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat
(izemanyag-fogyasztasi norma, lizemanyagar stb.). A kikiildetési rendelvény
eredeti példanyat a kifizetd, masolatat a maganszemély a bizonylatmegdérzésre
vonatkozo rendelkezések betartasaval kételes megorizni.



A kikiildetési rendelvény belftldi és kiilfoldi kikiildetések esetén is hasznalhaté. Egymaést
kovetd hivatali, tizleti utazdsok esetén folyamatosan is vezethetd, nem kell esetenként
kiallitani. Nemcsak munkaltato allithatja ki, hanem barmelyik kifizetd, amennyiben a
maganszemély a kifizetd érdekében jar el. A kikiildetési rendelvény kidllitdsanak alapjaul
szolgalo jogviszony tehat nemcsak munkaviszony lehet, hanem példaul megbizasi jogviszony,
tagi vagy vezetd tisztségviseldi jogviszony is. Kikiildetési rendelvénynek szamit az
elektronikus uton kidllitott bizonylat is, ha az zart rendszerben kezelt és tarolt, illetve a
digitalis archivélés szabdlyai szerint allitottak ki. Akkor kell szigori szamadas ald vonni, ha a
pénzosszeg kifizetése nem kiilon pénztarbizonylaton torténik, hanem magaval a kikiildetési
rendelvénnyel. A kikiildetés pontos céljanak és helyének megallapithaténak kell lennie.

Az elszamold lapot a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol szolo szamldkkal) egyiitt kell a pénztarosnak leadni, lehetSleg a
kikiildetés befejezését kovetd 1 héten beliil.

A kikiildetéssel kapcsolatban elszamolhatd koltségek:

a a) utazasi koltségtérités

b b) szallaskoltség

e ¢) napidij (nem kételezd)

d d) egyéb koltségek

Utazasi koltségtérités
a a) Sajat tulajdonu gépjarmiivel torténd kikiildetés koltségtérités dsszege
akkor nem szémit bevételnek, ha az a rendelvény szerinti futdsteljesitmény
alapjan a NAV altal megadott {izemanyag beszerzési ar és a 60/1992. (IV.01.)
Kormanyrendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma &talannyal szamitott
izemanyagkoltséget €s a  kilométerenkénti 15  forintos  4ltalanos
személygépkocsi normakdltséget nem haladja meg.
Az Szja tv alkalmazasaban sajat tulajdonban 1évé személygépkocsinak mindsiil a
maganszemély altal zart végl lizingbe vett jarmi, ideértve a tovabbiakban a kézeli
hozzétartoz¢ tulajdonat képezé vagy a kozeli hozzatartozd altal zart végl lizingbe vett
jarmivet is.
A magénszemély a sajat tulajdonu gépjarmi tulajdonjogat e térvény bizonylatmegbrzésre
vonatkoz¢é szabélyainak betartasaval a kozlekedési igazgatisi hatdsdg altal kiadott
torzskonyvvel, a torzskdnyv visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal
kiadott igazolassal igazolja.
Amennyiben a személygépkocsi nem sajit tulajdonban van, akkor a hivatali, iizleti
céli hasznalatra tekintettel a kikiildetési rendelvényhez kapcsolédo kedvezé szabaly
nem alkalmazhaté. A nem sajat tulajdonu személygépkocsi tizemi céli hasznélata esetén
utnyilvantartas alapjan elszamolhaté az tizemi hasznalatra esé
— anorma szerinti izemanyag mennyiség figyelembevételével szamla, vagy a NAV 4ltal
kozzétett izemanyagér alapulvételével megallapitott lizemanyagkoltség, valamint
— a szamla szerinti egyéb koltség, amennyiben az a szerzddés alapjan a maganszemélyt
terheli.



b b) Vasiton vagy egyéb tomegkozlekedési eszkdzzel torténd utazas esetén
a kikiildetési rendelvényhez a menetjegyet minden esetben le kell adni. A
szamla leadasa nem kotelezo.

A mentejegy téritése 100%-os.

A hivatali célu utazasok esetében elszamolhat6é a munkavallalo személyére sz6lo
utazasi kedvezménnyel vasarolt menetjegy is, igy kiiléndsen:

- a kozalkalmazottakkal azonos feladatot ellatdé munkaltatonal dolgozok évente
12 alkalomra sz6l6 50%-os utazasi kedvezménnyel,

- egyéb, sajat jogon jard kedvezményekkel vasarolt menetjegy.

Szallaskoltség

A kikiildetés soran felmeriild szallaskoltséggel csak az Onkormanyzat nevére
sz0l6 szamlaval lehet elszdmolni, beleértve a szallds drdban benne 1évo reggeli
étkezés ellenértékét is.

Elelmezési koltségtérités (napidij)

A kikiildetésben 1év6 személynek az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkodltségek
fedezésére a kikiildetés idotartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar. A
napidij, szamlaval igazolt Osszegként vagy koltségatalanyként egyarant
elszdmolhato. A belfoldi napidij ataldny mértéke 500 Ft/nap, melyet nem kell
szamlaval igazolni.

Nem szamolhato el napidij:

a a) ha a tavollét idotartama naponta a 6 o6rat nem éri el,

b b) ha étkezést a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

A kikiildott napidijat, amennyiben a kikiildetés iddtartama alatt dijtalan
¢lelmezésben részesiil, az ellatas mértékétdl fliggben az alabbiak szerint kell
csokkenteni:

a) reggeli: 20%,

b) ebéd: 40%,

c) vacsora: 40%.

(8) Konferenciara, tovabbképzésre torténd kikiildetés esetén, amikor a részvételi
dij tartalmazza a reggeli, ebeéd és vacsora koltségeit is, napidij nem folydsithato.

Egyéb koltségek megtéritése

Kikiildetés esetén a fenti pontokon tilmenden az Onkormanyzat koteles a
kik{ildétt szamara megfizetni a kikiildetése soran felmeriil6 sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket (a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriilé helyi kozlekedési
koltség, kizardlag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség,
autopalyadij (matrica), parkolasi és egyéb koltség). A belfoldi kikiildetés soran
felmeriilt egyéb koltségtérités kozé tartozé koltség kizarélag az Onkorményzat
nevére sz0l6 szamla alapjan szamolhato el.



A hivatali, tizleti utazashoz kapcsoldédo étkezés vagy mas szolgaltatds révén a
maganszemélynek juttatott addkoteles jovedelem, béren kiviili juttatdsnak nem
minésiil egyes meghatarozott juttatdsnak szamit, [ Szja tv.70. §], amely utan az
ado a kifizet6t terheli.

Eléleg kikiildetésre

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozdsara elbleg igényelhetd a
kikiildetés megkezdését megel6z6 8 napon beliil. A kikiildetési eléleg vagy
tobblet-koltségtérités kifizetésére a kikiildésre jogosult személy dontése alapjan
készpénzben vagy atutalas utjan keriilhet sor.

A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell
fizetni. Kikiildetési el6leg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az
esetben igényelhetd, ha a felvett eldleggel a kikiildétt hianytalanul elszamolt.

II.

Kiilfoldi kikiildetés

A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

A kilfoldi  kikiildetés elrendelése, jovdhagydsa és engedélyezése az
Onkorményzat elnokének feladata. A kikiildetési engedélynek tartalmaznia kell
a kikiildetés céljat, a kikiildott személyek nevét, beosztasat, az utazds mddjat,
idétartamat, a felvehetd napidij és elszamoldsi eléleg nagysagat.

A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos lebonyolitasi és elszamolési feladatok a
készpénz ellatméany forgalom tekintetében az Onkormanyzat gazdalkodasi
feladatait ellat6 Ko6zos Hivatal Medinai Kirendeltsége pénztirosanak
hataskorébe tartozik. A pénztaros a kikiildetési engedély alapjan, legfeljebb az
utazast megel6z6 30 nappal a napidijat, illetve a szallaskoltséget és a dologi
kiadasok eldlegét készpénzben (valutdban) atadja a kikiildottnek.

Az Onkorményzat, mint kifizet6 az adéeléleg megéllapitdsanal a személyi
jovedelemadorol szolo CXVIL. térvény 6.§. (4) bekezdés a) pontja szerint a
bevétel forintra torténd atszdmitdsdra a megszerzése napjat megeldzé hénap 15.
napjan érvényes MNB hivatalos devizaarfolyamot, olyan kiilf5ldi pénznem
esetében, amely nem szerepel az MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az
MNB altal kézzétett, eurdban megadott arfolyamot alkalmazza.

Amennyiben a kikiildetés részben vagy egészben meghitsul, a kikiildéttnek a
felvett dsszeget ardnyos részben vagy teljes egészében vissza kell fizetnie a
meghiusulas tudomasul vételét kbvetd 8 napon beliil.

A kikiildetéssel kapcsolatosan elszamolhaté koltségek

A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatban az alabbi kiilfoldon felmeriilé koltségek
elszamolasara van lehetoség:

Napidij:

Az Onkorményzat altal kifizethetd napidij Osszegének meghatirozdsa az
Onkormanyzat elnékének feladata.



A napidij 6sszege brutté 50 euro/nap-nak megfelelé 6sszeg, amely a kikiildetés
naptari napok szerinti idotartamara adhato.

(Igazolas nélkiil, koltségként elszamolhatd tételek a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel
megszerzett bevétel 30 szazaléka, de legfeljebb a_kiilfoldi Kkikiildetéshez kapcsolédo
elismert koltségekrol sz0l6 kormanyrendelet szerint naponta elszimolhaté 15 eurénak
megfeleld forint dsszeg.)

Szallaskoltség, utazasi koltség, egyéb dologi kiadasok: minden koltség szamla
ellenében szdmolhatd el. A kikiildetési engedélynek tartalmaznia kell, hogy a
széllas, ill. az utazas (tavolsagi, helyi) koltségét ki viseli.

Amennyiben a kikiildottet fogadd fél biztositja a szallas és utazas koltségét, arra
a kikiildott koltséget nem szamolhat el.

Amennyiben a széllas €s utazas koltségéhez a fogadd fél koltségtéritéssel jarul
hozza, gy a kikiildetéshez kapcsolodd koltségek — a kifizetés tényét igazold
szamla, szamlat helyettesité hiteles szamviteli bizonylat ellenében -
elszdmolhatdk, a koltségtérités tamogatasként a kikiildetés fedezetére szolgald
koltségvetési keret 6sszegét noveli.

A dologi kiadasok kozott szamolhato el:

- az utazasi koltség — célorszagon beliil

- az utazashoz kapcsolodd koltségek (pl. biztositési dij, repiil6téri vagy egyéb
illeték, stb.)

- utolagos reptil6téri felar vagy illeték,

- elsddlegesen tomegkozlekedési eszkoz, masodlagosan kiilfoldi taxi,

- hivatali célbol felmeriilt telefon-, telefax-, és internet koltség,

- sajat és hivatali személygépkocsi hasznalataval Osszefiiggd koltségek,
lizemanyag szamla,

- parkolasi és autopalyadij,

- rendezvény részvételi dija,

- reprezentacios koltség (Az elszdmolédsnal a megvendégelt iizleti partner neveit
a szamlan fel kell tlintetni.)

A kiilfoldi utazassal kapcsolatban belfoldon forintban elszamolhaté koltségek:
- a lakohely €s az indulési hely kozotti taxi koltség, reptéri minibusz oda-vissza
Utjanak koltsége,

- repiil6téri parkolasi koltség,

- vizumkoltség,

- belf6ldon megvasarolt menetjegy koltsége,

- utélagosan kiszamlazott repiil6téri illeték,

- hivatali személygépkocsi izemanyag fogyasztasa szdmla ellenében,

- a sajat személygépkocsi hasznélataval Osszefliggd koltségek (a sajat
személygépkocsi hasznélata esetén a kikiildetési rendelvényben meghatirozott
km tavolsag figyelembe vételével a gépkocsi lizemanyag fogyasztdsi normaja és



a NAV altal kozzétett izemanyagdr, valamint 15 Ft/km atlagos személygépkocsi
normakdltség).

A kulfoldi kikiildetéshez kapcsolddo eldlegek €s napidijak kifizetése az alabbi
valutaban kérheté: EUR, USD, stb, vagy HUF. A valutanemet a kikiildetési
engedélyen fel kell tiintetni.

A kiilfoldi kikiildetés elszamolasa

A kilfoldi kikiildetést kovetden a kikiildott koteles a munkajarél — max. 30
naptari napon beliil — Uti jelentést késziteni és azt a kikiildetés engedélyezdjével
(elrendeldjével) jovahagyatni.

Az Uti jelentés minimalis tartalmi kévetelményei az alabbiak:

- kikiildetési engedély szama,

- a kikiildetés idépontja, idotartama,

- a kikiildetés helye, fogado szervezet, személy megnevezése,

- a kikiildottek és a targyaldpartnerek neve,

- megtargyalt témak,

- a targyalason sziiletett dontések, feladatok, hataridok, végrehajtdi,

- egyéb észrevételek.

A kikiildott a jovahagyott Uti jelentés egy példanyat szintén — engedélyezd altal
— jovahagyott elszamolashoz koteles mellékelni.

Az utazast befejezését kovetden, a visszaérkezést kévetd 8 naptari napon beliil a
kikiildottnek el kell szdmolnia az altala felvett elbleggel. Az elszamolds
valutdban ¢&s forintban a kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolds
céljara rendszeresitett nyomtatvanyon torténik. A tényleges kiadast igazold
szamlakat, szamlat helyettesité szamviteli bizonylatokat a nyomtatvanyhoz
csatolni kell.

A pénztaros az elszamolast csak akkor fogadhatja el, ha a kikiild6tt az
elszamolashoz az uti jelentést is mellékelte.

Zaré rendelkezések
A szabalyzat rendelkezéseit 2019. jilius 5-t6l kell alkalmazni.

Medina, 2019. julius 5.




Megismerési zaradék

A bel- és kilfoldi kikiildetések szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles
vagyok betartani.
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