PALYAZAT IRODAVEZETOI MUNKAKOR BETOLTESERE

A Kolesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

IRODAVEZETOI

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony,
3 hénapos probaidé kikotésével.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 7052 Kdlesd, Kossuth tér 2.

Ellatando feladatok: A Kolesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal miikddési rendjében a jegyzéi
titkarsag vezetése, a jegyz6 altal kijelolt kirendeltségeken a jegyzé sziikség szerinti
helyettesitése, a jegyz0 altal meghatdrozott feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok: A jegyzo altal kijelolt rend szerint a
Hivatal miikodési koréhez tartozo képviselO-testiileti és bizottsagi iilések el6készitése,
dokumentélésa, el6terjesztések készitése, a képviseld-testiiletek és a bizottsagok munkajanak
koordinalasa, szerzOdések, megallapodasok készitése, jogszabalykovetés, a jegyz6 altal
meghatarozott feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra
a kozszolgalati tisztviseldk jogallasarol szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései €s a
hivatal kozszolgalati szabalyzata iranyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

— biintetlen el6élet,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités vagy okleveles
kozigazgatasi menedzser szakképesités,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy az OKV elndksége altal teljeskoriien
kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

— vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- B kategorias jogositvany,
— legalabb 3 év kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- részletes szakmai onéletrajz,
- 1iskolai végzettségeket, szakvizsgat igazolo okiratok masolata,
— 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany.



- nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy palyazati anyagéanak tartalmat €s személyes adatait
a palyazat elbiraldsaban részt vevok megismerhessék.

A munkakor betolthetoségének idopontja: A munkakor legkordbban 2013. februar 11.
napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. februar 5.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai tton, a palyazatnak Kolesdi Kozés Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (7052 Kolesd, Kossuth tér 2.). Kérjiik a boritékon feltiintetni: ,,irodavezet6i
munkakdr betoltésére”

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moddja, rendje:
A palyazatokat a munkaltatdi jogkort gyakorld jegyz6 biralja el. Kolesd Kozségi
Onkormanyzat Polgdrmestere egyetértési jogot gyakorol a kinevezés soran.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. februar 8.

A palyazati kiiras tovabbi (www.kozigallas.hu oldalon Kkiviili) kozzétételének helye:
- Harc K6zség Onkormanyzata hivatalos hirdetétablaja és honlapja
- Kolesd Kozségi Onkormanyzat hivatalos hirdetétablaja és honlapja
- Kistormas Kozségi Onkorményzat hivatalos hirdetétablaja
- Medina K&ézség Onkorményzata hivatalos hirdetétablaja és honlapja
- Sidagard Koézség Onkorményzata hivatalos hirdetétablaja és honlapja.



http://www.kozigallas.hu/

